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Estado do Rio Grande do Sul ’
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
Secretaria Municipal de Administragio

LEI N° 1.660/2014,
de 24 de dezembro de 2014.

“‘Altera dispositivos da Lei n° 1.573/13 e Lei
-n°1.574/13".

O Povo do Mun:i'ci'pio d_g Barra do .Q_u,a'ra‘i, Estado do Rio ‘Grande do Sul, por seus

representantes na Camara-Municipal de vereadores, aprovou e eu, em seu nome, sanciono e

promulgo a seguinte Lei, 'c':onfor‘rh_e Art. 96,*ihci36ylii, XXVII “a” da Lei Organica do Municipio:

Art. 1° - O,fénexo Il, cargos em comiss&o e funcoes gratificada;;‘s de asseéSora';mento, em seu
item IV. SEPO{?,:da Lei Municipal n® 1.573/13, passa a ter a seguinté redacao: ii ;-

IV SEPLAN s ; . {
' VI.1-CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO E
HABITACAO -
Nivel: XIl
~ Requisitos:

. Idade: No minimo 18 anos
' Atribuicdes: ; Bl .- " 1 .

‘Sintese dos deveres: Atividade de nivel médio, de relativa complexidade,
~ envolvendo a execugdo do plano de acdo do governo e de tarefas e competéncias
~ préprias da Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Habitaco.

Exemplos de atribuigbes: Planejar, coordenar, normatizar e acompanhar a
execucdo dos sistemas de planejamento, dos assuntos relacionados com o Poder
* Legislativo Municipal e participagido popular nas leis de orgamento; estabelecer
orientagdo normativa, metodolégica e tecnolégica, a serem seguidas pelos orgaos da
Administragdo Municipal; realizar estudos e desenvolver programas e projetos a serem
integrados nos planos plurianuais; desenvolver programas de controle acompanhamento
€ avaliagdo de sistematica de desempenho dos 6rgdos municipais; coordenar o
envolvimento e a participacdo popular nos projetos de leis do orcamento participativo do
- Plano Plurianual e das diretrizes orgamentarias; acompanhar e controlar a execucgio
orcamentaria, considerando a aplicabilidade da legislaggo de responsabilidade fiscal:
promover e obter estudos e pesquisas, planos e projetos relacionados a evolucdo social e
econdmica do municipio; estabelecer e coordenar dados e informacdes técnicas,
objetivando atualizacdes e divulgacéo sistemdtica para os 6rgaos sujeitos as alteragdes
decorrentes; coordenar agdes que objetivem planejamento com solugbes integrais e
sincronizadas aplicaveis aos servigos publicos: coordenar o atendimento a obrigacao de
prestar contas de recursos e obrigagées com entes Federativos: estudar e implementar
medidas constantes para modernizacdo administrativa: coordenar acdes do objetivo de
implementagdo do Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano do Municipio; gerir a
politica municipal de habitagdo, mediante apresentacdo de sugestbes de diretrizes,
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estratégias e instrumentos, bem como as prioridades para o seu cumprimento, em
especial na area de habitacdo de interesse social; dar publicidade as formas e critérios de
acesso aos programas habitacionais; coordenar a elaboragéo dos projetos de leis
orcamentarias; administrar e controlar os recursos humanos e o uso, funcionamento e
conservacao dos bens, lotados na Secretaria; controlar a execucdo das leis
orcamentarias e desenvolver outras atividades correlatas.

VI.2-CARGO: CHEFE DE DIVISAO DE CONVENIOS E GESTAO
Nivel: VI
Requisitos: ,

Idade: No m;mmo 18 anos

Atnbwgoes e :
Sintese - dos  deveres: Dmglr coordenar 0s servigos administrativos
compiementares da Secretaria Munlmpa} de Pianejamento Gestao e Habltag:ao relatlvos

bem como ao Plano Diretor de Desenvolvrmento Urbano.

. Exemplos de atribuigées: Acompanhar e coordenar as acoes, sob sua hierarquia,
vinculadas a avaliacéo de projetos de gestdo e planos habitacionais; coordenar estudos e
‘avaliagbes objetivando a implantagdo e funcionamento do P.D.D.U., compilando
informagbes e subsidios com o objetivo de promover, manter, atuahzar revisar e
~ controlar o processo de implantacdo do plano, as formas de funcionamento e atualizagcéo
‘de sua legislagao; disponibilizar os resultados obtidos aos orgaos administrativos,
inserindo-0s no pianejamento municipal; coordenar programas habitacionais e Plano
lvimento Urbano; gestdo dos programas municipais, organizar e
coordenar as prestag:ée e contas, junto a organismos. Estaduais e Federais ou perante
qualquer organismo de: repasse ou financiamento, contralando prazos e acompanhando o
andamento de cada processo; organizagdo e métodos; avaliar a documentag&o originada
.~ nos orgao subordinado preparando—a para encaminhamento ao titular da pasta; registrar
e distribuir o expediente recebldo da secdo respectwa implementar e coordenar a
~ execucéo das competéncias e atrlbulgées da secretaria, relativas a estudos e avaliagdes
e a projetos habitacionais; acompanhar as acdes e atos indiwduahzados do drgdo
: complementar subordinado, objetivando o cumprimento do plano de governo; participar
da preparacéo e avaliagdo de planos, estudos e proletos vinculados as atribuigdes e
competéncias- da Secretaria; coordenar estudos e o estabelemmento de técnicas e
‘métodos objetlvando a [mpfementag:ao dos programas pl'OjetOS e snstemas do
planejamento municipal; acompanhar, jun
desenvolvimento organizado e mtegral do plano de governo convénios e acordos, para

__cumprtme_rjto das metas de gestao; podendo desenvolver outras atrlbwgoes afins.

VIL.3- CARGO COORDENADOR DE GESTAO HAB!TAC!ONAL
Nivel:M
Requisitos:

Idade: No minimo 18 anos
Atribuicées: e

Sintese dos deveres Dirigir e coordenar o0s servicos administrativos
complementares da Secretaria Municipal de Planejamento.

Exemplos de atribuigdes: Acompanhar e coordenar as ag¢des, sob sua hierarquia
vinculadas, a Gestdo Habitacional; cumprido do plano de governo, com referéncia a
SEPLAN; registrar as atividades da secretaria para fornecer os elementos necessarios a
elaboracdo do relatério anual; registrar as transferéncias em alteragcbes de bens
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patrimoniais na secretaria; comunicar alteracdes ocorridas com os recursos humanos da
secretaria, comunicando ao d¢rgdo competente; registrar e distribuir o expediente
recebido; providenciar estudos e levantamentos das necessidades da secretaria,
objetivando a proposta orgamentaria; avaliar, acompanhar e controlar o desempenho das
secretarias, seus objetivos e consecucdo de seus programas objetivando conhecer
resultados e projetar orcamentos, atendendo a participagdo popular; preparar e formular,
cumprindo as exigéncias legais todos os projetos de lei vinculados Gestdo Habitacional;
desenvolver outras ;_atribuigées afins.

Vil.4- CARGO CHEFE DE SECAO DE EXPEDIENTE
Nivel: .
Reqursutos &
Idade: No mmlmo 18 anos
Atrlbwgoes
Sintese dos deveres: Chefiar as atividades admlnlstratwas necessarias ao
atendimento e cumprimento dos atos administrativos burocraticos do érgdo competente a
‘que se subordine hierarquicamente.
. Exemplos de atribuigdes: Chefiar as atlwdades burocratacas necessarias ao
funcionamento da Secretaria de Planejamento, Gestdo e Habitacao, .como preparacao de
material para despachos; organizacdo de ficharios; preparo e expedicdo de
iy correspondencaa comunicagdo interna, conforme dlretrlzes definidas pelo superior
! hrerarqwco podendo executar outras atividades correlatas no exercicio da chefia.

Art. 2. As alteragoes de nomenclaturas aqul efetuadas sdo extenswas ao art. 23 da Lei em
destaque. | g i

Art. 3. LEI N° 14 574/2013 de 29 de novembro de 2013 "Reorganlza a Estrutura
Administrativa da Prefeltura Mummpal de Barra do Quarai e da outras prowdenc:las passa a ter

as seguintes alteragoes em seuart. 1° e Segao I, art 13, respectlvamente

| Art‘-19-( )

I - Orgaos de Assisténcia Imediata ao Prefelto
~ Gabinete do Prefeito;.
2- _Assessoria de assuntos extraordmanos y
3- Coordenadona Municipal de Defesa Civil.
- Orgaos de Assessoramento ao Prefelto
1 - Gabinete do Vice-Prefeito;
2 - Assessoria de Captagao de Recursos;
3 - Coordenadoria de Assuntos da Mulher
4 - Assessoria de Eventos;
5- Coordenaria de Desporto e integracéo Fronteirica.

Il - Orgéos de Atividades Meios:
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1-  Procuradoria Geral do Municipio;

2-  Secretaria Municipal de Planejamento, Gestéo e Habitagao;
3- Secretaria Municipal de Administracao; e

4- Secretaria Municipal de Fazenda.

IV - Orgaos de Atividades Fins:

1- Secretaria Municipal de Salide;

2- Secretaria Municipal de Agropecudria, Interior;

3- Secretaria:-Municipal de Educacéo e Cultura;

4- Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Transﬂo

5- Secretaria Municipal de Desenvoiwmento Social, Trabalho e Cidadania;
6- Secretarla Munlmpai de Meio Amblente e Turtsmo

(..)

Secaolll LY ::
Da Secretaria Municipal de PIanejamento,fGestﬁo e Habitagéo

Art 13 - A Secretaria Municipal de Planejamento Gestao e Habitagao compete
- desenvolver atlwdades de p[anejamento do Governo Municipal, mediante orientagdo

normativa, metodoléglca e tecnologica as secretanas do Municipio; concepgdo e

' desenvolvsmento dos programas setoriais e projetos espe(:lflcos a fim de integra-los nos

planos plurianuais; controle acompanhamento e avahag:ao sistematica de desempenho

~das secretarias na consecugao dos objetivos formulados em seus planos, programas,

convénios e orgamentos consecucdo e desenvolvimento de pl’OjetOS habitacionais,

. objetivando a consecugéo de habttagoes populares diretamente ou através de convénios

governamentais ou contratos com a atividade privada; elaboragdo e coordenac&o, com o
envolvimento e participagéo popu!ar de Projetos de Leis, do Plano Plurianual e de

Dlretrlzes Orgamentarias bem como 0 acompanhamento da execugao org;amentarla nos

_ Fiscal; promogao de estudos e pesquisas, planos e projetos relacionados com o
~desenvolvimento e evolugao social e econdmica, ligados a sua area de atuacgdo; a
- compilagdo de dados e mformagoes técnicas, sua revisao e divulgacéo sistematica entre

as Secretarias e demais 6rgaos do MunICIplo no exercicio da competéncia de coordenar
acbes da Administracdo Municipal, para a obtengdo de 'solugdes integrais e
sincronizadas; efetuar prestaces de contas perante os organismos estaduais e federais,

inclusive as de correntes de recursos e empréstimos obtidos pelo Municipio; a promogéo,

em carater permanente de modernizagdo administrativa da Prefeitura; os estudos

 relativos & criagdo e transformacao de unidade administrativa na orbita da administracéo

direta; e a promogao, smplantagao manutengao atualizacao, rewsao e controle do Plano
Diretor de Desenvolvimento Urbano do-Municipio, para tanto consultando os Conselhos
Municipais criados e com atribui¢es inerentes, bem como realizar atividades, originar e
desenvolver agdes que busquem obter a pammpagao popular e realizacao de audnenmas
publicas, especialmente durante os processos de elaboracao e discussdo de planos, Lei
de Diretrizes Or¢camentarias e Orgamentos; e realizando tarefas correlatas.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Planejamento, sigla SEPLAN, para
cumprimento destas atribuicdes, € integrada da seguinte estrutura administrativa
complementar:
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1- Divisdo de Convénios e Gestio:

a) Secao de Expediente

2- Coordenadoria de Gestao Habitacional:

Registre-se & P'u'blique-seia.

Marcele Rolim Simionato

Secretaria Municipal de Administragéo
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