CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
PODER LEGISLATIVO PUBLICADA EM
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS T

PORTARIA n.° 018/2022, de 1° de fevereiro de 2022.

“Nomeia servidor no cargo em comissao
de Chefe de Gabinete da Presidéncia.”

O Vereador Valdemar Alves, Presidente da Camara Municipal de Barra do
Quarai, no uso de suas atribuigoes legais e regimentais.

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o senhor Rosalino dos Santos Moreira, no Cargo em
Comisséo de Chefe de Gabinete da Presidéncia, padrdo CC/CM-4, conforme Resolugéo

001/2014 alterada pela Resolugdo 022 de 1° de fevereiro de 2022, a partir de 1°/02/2022.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PRESIDENCIA, em 1° de fevereiro de 2022.

.~ Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
PODER LEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

Categoria Funcional: CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Padrao: CC/CM-4 ou FG/CM-4

Descrigao Sintética das Atribuigdes: Assessorar a Presidéncia da Mesa Diretora e

executar trabalhos ao Vereador Presidente, atender ao publico.
Descricao Analitica das Atribuicées:

Encaminhar as audiéncias do Presidente;
Redigir a correspondéncia da Presidéncia;
Agendar as datas das solenidades;
Atender ao publico prestando informagdes;
Recepcionar nas solenidades;

Redigir os cartdes do Presidente;
Recepcionar as audiéncias do Presidente;
Atender as solicitagdes do Presidente;
Controlar a agenda do Presidente;
Executar tarefas afins.
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Condigodes de Trabalho:

» Carga Horaria: 30 (trinta) horas semanais.
»> Outros: Sujeito a plantdes e servigo externo.

Requisitos para Provimento:

» ldade: Minima de 18 anos.
» Ensino fundamental incompleto
Recrutamento:

» Nomeagao pelo Presidente do Legislativo.
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