CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
PODER LEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS
INVENTARIO / MAPEAMENTO DE DADOS (REGISTRO DE
OPERACOES DE TRATAMENTO)

O presente Inventirio de Dados Pessoais foi formalizado a partir de
levantamento realizado por meio de diagnéstico inicial de adequacdo a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018 — LGPD), aplicado individualmente
a cada setor da Camara Municipal.

O diagnéstico consistiu na coleta de informagdes sobre as atividades
desenvolvidas, os fluxos de dados, as formas de tratamento, as medidas de seguranca
adotadas e o0s riscos identificados, tendo sido preenchido e validado pelos
responsaveis de cada setor, que atestaram a veracidade das informagdes prestadas.

Além disso, o Inventério foi complementado e consolidado com base em
fiscalizagGes rotineiras, orientagoes técnicas e acompanhamentos realizados pela
Encarregada pelo Tratamento de Dados (DPO), no exercicio de suas atribuicoes

O Inventario tem por finalidade mapear, documentar e organizar os
tratamentos de dados pessoais realizados no ambito da Camara Municipal, identificar
riscos e subsidiar a adogdo de medidas de conformidade com a LGPD, podendo ser
atualizado sempre que houver alteracdo nos processos, rotinas ou sistemas utilizados.

L. IDENTIFICACAO DO ORGAO

Controlador: Camara Municipal de Barra Do Quarai-RS
CNPJ: 05.521.027/0001-43

Enderego: Rua Salustiano Marty. 846

Encarregado de Dados (DPO): Marcia Martins Regazzon
E-mail: camarabq.lgpd@vyahoo.co m

2. SETORES

2.1 SETOR / UNIDADE RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO

NOME DO SETOR: Setor Administrativo e Financeiro

RESPONSAVEIS PELO SETOR E TRATAMENTO DE DADOS: Dulcinéia
Both Pavanatto e Neize Silva Rodrigues

CARGO/FUNCAO: Agente de Tesouraria e Diretora Geral, respectivamente.
ROTINA: Realizar a gestao de Recursos Humanos, incluindo cadastro, atualizacio e
manutencdo de dados funcionais: processar a folha de pagamento, efetuar o
recolhimento de encargos legais e realizar os demais pagamentos; gerenciar
estagidrios, abrangendo admissido, controle de frequéncia e desligamento: executar
atividades de protocolo administrativo; e prestar atendimento ao publico.
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U PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

DADOS PESSOAIS TRATADOS:

Dados de identificacio e cadastro:

—nome completo;

— documento de identidade (RG);

— Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

— certiddo de nascimento oy casamento;

— titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral;
— certificado de reservista:

— com

— copi

provante de residéncia.
Dados profissionais e funcionais:
a da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

— comprovante de escolaridade:

— numero do PIS/PASEP:;

— certiddo de nascimento de dependentes t
~ declaragdo de nepotismo;

— folha corrida ou alvari de folha corrida;
— atestado de bons antecedentes.

Dados financeiros e patrimoniais:

— dados bancérios (banco, ageéncia e conta);
— declaracdo de bens e/ou declaragdo de imposto de renda.

Dados pessoais sensiveis:

— atestados médicos e declaracdes de satide apresentados por servidores, estagiarios
ou vereadores, nos termos do art. 5°, 11, da LGPD.

Dados de terceiros e pessoas Juridicas:

— documentagdo de empresas contratadas, incluindo dados cadastrais e informacoes

de rep

resentantes legais.

FINALIDADE DO TRATAMENTO:

TITU

Administrar vinculos funcionais, politicos e contratuais de servidores publicos,
vereadores e estagidrios, no ambito da Camara Municipal.

Executar a folha de pagamento, beneficios, pagamentos, obrigacdes legais e
previdenciarias.

Registrar e acompanhar frequéncia, assiduidade e histérico funcional.
Gerenciar e registrar solicitacdes, demandas e documentos protocolados.
Assegurar a execucdo de processos administrativos conforme legislacao
aplicavel.

LARES:

Servidores piiblicos efetivos e comissionados

Estagiarios

Vereadores

Fornecedores / Representantes legais de empresas contratadas
Cidaddos/usudrios que protocolam solicitagées ou encaminham documentos
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BASE LEGAL:

Art. 7° inciso II, da Lei p° 13.709/2018 (LGPD), para o cumprimento de
obrigagdo legal ou regulatéria, especialmente no que se refere 3 gestao de
pessoal, folha de pagamento, encargos legais e controles administrativos:

Art. 7° inciso III, da LGPD, quando aplicavel, para a execugdo de politicas
publicas e atribui¢des legais do Poder Legislativo Municipal;

Art. 7° inciso V, da LGPD, para a execucdo de contratos e procedimentos
preliminares relacionados a servidores, estagiarios e prestadores de Servigos;

Para dados pessoais sensiveis (saude):

Art. 11, inciso II, alineas “3” e “b”, da LGPD, para o cumprimento de
obrigagao legal e para a execucdo de politicas ptiblicas relacionadas 3 gestdo de
pessoal e a protegdo da satide do trabalhador.

FORMA DE COLETA:

-

COM

Formularios fisicos preenchidos pelos titulares.

E-mail institucional.

Sistemas governamentais (eSocial, GovBR ou equivalentes utilizados pelo
setor).

Processo administrativo (protocolado fisico ou digital).

Atestados médicos recebidos de servidores, vereadores ou estagiarios.

PARTILHAMENTO:

Outros setores da Camara Municipal, quando necessério.

Tribunal de Contas (TCE RS).

Receita Federal / eSocial.

Instituigdes bancarias (para fins de pagamento).

Empresas contratadas para prestacao de servigos.

Demais 6rgaos puiblicos quando necessario para cumprimento de obrigacdo
legal.

OPERADORES:

-

Sicredi: responsavel pelo processamento bancario da folha de pagamento.
Banco do Estado do Rio Grande do Sul S.A. (BANRISUL), na qualidade de
operador de dados pessoais, para fins de recebimento do duodécimo,
movimentacdao financeira institucional, pagamento de fornecedores,
recolhimento de encargos legais e demais operacOes bancdrias necessarias i
execugdo das atividades administrativas da Cimara Municipal, nos termos da
legislacdo aplicavel.

Empresa contratada de TI: suporte técnico, manutencio de sistemas e rede,
atualizacdo do site e redes sociais da Camara Mun icipal.

Empresa fornecedora do software de Gestio Priblica: manutengdo, hospedagem
e suporte do sistema de gestio de pessoal e publica.

Banrisul Solugdes em Pagamento S.A (Refeisul): gestao do cartao-alimentagao
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ARMAZENAMENTO: Os dados pessoais sio armazenados por meio de diferentes
meios, conforme a natureza da informagéo e a rotina administrativa envolvida:

* Arquivos fisicos: guardados em pastas e armarios localizados na sala do Setor
Administrativo, com acesso restrito aos servidores autorizados.

* Servidor interno: documentos e informagdes digitais mantidos no servidor
local da Camara Municipal, com controle de acesso e politicas de seguranca
implementadas pela empresa de TI.

* Sistema informatizado (software de gestio publica): armazenamento em
plataforma eletronica utilizada para gestdo administrativa e de pessoal, com
autenticacdo individual, logs de acesso e niveis de permissao configurados,

RETENCAO/PRAZO:
Prazo de retencdo atualmente nio controlado. Auséncia de rotina de revisao e
descarte,

RISCOS IDENTIFICADOS:

L. Auséncia de registro formal de acesso a documentos fisicos, nio havendo
controle de quem consulta, retira ou devolve pastas funcionais ou outros
arquivos com dados pessoais;

Consequéncias potenciais: Acesso nio autorizado; extravio ou manipulagao
indevida de documentos; dificuldade de apurar responsabilidades em
incidentes.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

* Implantagdo de registro fisico oy eletronico de retirada e devolucido de
documentos e pastas funcionais;

* Identificagdo obrigatéria do servidor responsavel, data e finalidade do acesso;

* Designacao formal de servidor responsavel pela guarda e controle dos
arquivos,

2. Inexisténcia de controle de entrada e saida de pessoas nas areas
administrativas onde hd tratamento de dados pessoais;

Consequéncias potenciais: Acesso indevido a dados pessoais; impossibilidade
de rastrear movimentagao; risco de vazamento de informacgoes.

Risco: Alto

Medidas de mitigagio planejadas:

* Implantacdo de controle de visitantes (fisico ou eletrdnico);

* Restricdo de acesso as areas administrativas apenas a servidores autorizados;

* Manutencdo de portas trancadas em setores sem atendimento ao piiblico;

* Sinalizagdo visivel de “Acesso Restrito” nos ambientes sensiveis.

3. Falta de equipamento adequado para destruicdo de documentos fisicos,
como trituradora ou fragmentadora, dificultando 0 descarte seguro;
Consequéncias _potenciais: Recuperagdo indevida de dados descartados;
vazamento acidental de documentos com informacoes pessoais.

Risco: Médio

Rua Salustiano Marty 846- Centra - CEP: 97.538-000 - Barra do Quarai - RS - W (055) 3419-1004 34191273
CNPJ n®: 05.521.027/0001-43 - E-mail: camarabg@yahoo Com. b W Q ;f
|



CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
. PODER LEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

Medidas de mitigacao planejadas:

Aquisicao de trituradora ou fragmentadora de papel;

Definicdo de local seguro para armazenamento temporario de documentos
destinados ao descarte:;

Acompanhamento do descarte por servidor responsavel:

Registro das eliminacdes realizadas,

- Auséncia de politica formal de descarte seguro de documentos fisicos e

digitais, o que pode gerar eliminacdo inadequada de dados pessoais;
Consequéncias potenciais: Retengdo excessiva de dados: exposicdo acidental
de informagdes; descumprimento do principio da necessidade e da LGPD,
Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

Elaboragdo e implementacio de Politica Formal de Descarte Seguro;

Aplicacdo de Tabela de Temporalidade Documental;

Instituicdo de cronograma de descarte periodico;

Registro simplificado das revisdes e descartes;

- Histérico de incidente de seguranca (ataque hacker que bloqueou o servidor e

interrompeu servicos contabeis e financeiros), demonstrando vulnerabilidade
no ambiente tecnoldgico;

Consequéncias potenciais: Interrupgdo de servicos essenciais: perda de dados;
comprometimento de integridade do servidor.

Risco: Alto

Medidas de mitigagdo planejadas:

Fortalecimento das medidas de seguranca digital (antivirus, firewall, backups);
Implantagdo de rotina regular de backup;

Atualizagdo dos sistemas e correcoes de vulnerabilidades:

Formalizacdo do Plano de Resposta a Incidentes:

Capacitagao dos servidores sobre seguranga da informacao.

- Compartilhamento de senhas entre alguns servidores, comprometendo a

rastreabilidade e a seguranca do acesso as informagaes;
Consequéncias potenciais: Perda de rastreabilidade; impossibilidade de
identificar o responsavel por acoes indevidas; risco elevado de vazamento.
Risco: alto
Medidas de mitigacio planejadas:
Proibigdo expressa do compartilhamento de senhas em regulamento interno;
Implantagdo de login e senha individual e intransferivel:
Definigdo de politica de troca periddica de senhas;
Orientagao e treinamento dos servidores;
Responsabilizacdo administrativa em caso de descumprimento.

Auséncia de responsavel por revisar periodicamente documentos
armazenados, o que pode levar a manutencdo indevida de dados sem
necessidade;
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Consequéncias potenciais: Manutencdo de dados desnecessarios ou excessivos;
aumento do volume de documentos vulneraveis; descumprimento do principio
da minimizacio; manutencao indevida de dados pessoais por periodo superior
a0 necessario, em desacordo com o art. 15 da LGPD, devido a inexisténcia de
revisao periédica de documentos.

Risco: Médio

Medidas de mitigacdo planejadas:

* Designacao formal de servidor responsavel por setor:

* Realizacdo de revisio anual obrigatoria dos documentos fisicos e digitais;

* Registro da revisdo com data, setor e responsavel;

8. Falta de monitoramento do uso de dispositivos externos (pen drives, HDs
externos, e-mails pessoais, etc.), aumentando risco de vazamento ou perda de
dados;

Consequéncias potenciais: Vazamento de dados por copia indevida; Infeccio
por malware; Perda de controle sobre circulagdo de arquivos.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

* Restrigdo do uso de dispositivos externos;

* Utilizagdo somente mediante autorizacdo expressa;

* Preferéncia por armazenamento em ambientes institucionais:

* Orientagdo e fiscalizacdo do uso adequado;

9. Inexisténcia de politica de troca periodica de senhas do e-mail institucional
e de outros sistemas utilizados pelo setor.

Consequéncias potenciais: Aumento do risco de Invasdo; acesso indevido
prolongado; uso indevido por ex-servidores.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

* Implementacdo de politica de troca obrigatoria de senhas (ex.: a cada 90 dias);

* Revogacao imediata de acessos de servidores desligados ou com mudanca de
funcao;

* Controle centralizado dos acessos pela area técnica ou empresa contratada, se
possivel.

MEDIDAS DE SEGURANCA:
As seguintes medidas de seguranga estdao implementadas no setor:

* Os dados sdo utilizados exclusivamente para finalidades institucionais.

* Nao hé informagdes pessoais (como telefones, CPF, RG, endereco e outros
dados) de servidores, vereadores, estagiarios ou cidadios expostas em murais,
quadros de avisos ou em qualquer local publico da Camara.

* As pastas funcionais e documentos pessoais permanecem armazenados no
Setor Administrativo, em armdrio trancado, sob a guarda de servidor
responsavel.
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* Ha cuidado especifico no recebimento e armazenamento de atestados médicos,
que sao recebidos e guardados por servidor designado.

* Evita-se manter papéis contendo dados pessoais de servidores, vereadores ou
terceiros sobre as mesas de trabalho, exceto quando estritamente necessarios
para a execucdo das atividades, adotando-se as devidas cautelas durante seu
manuseio.

* Cada computador possui login e senha individual.

» Todos os computadores possuem antivirus instalados e atualizados.

* Apds periodo de inatividade, a tela dos computadores bloqueia
automaticamente,

* Sao realizados backups periddicos e seguros por meio de empresa contratada,
responsavel pela disponibilizagio e manutencio do software de Gestio
Publica.

* Apenas a Agente de Tesouraria tem acesso aos e-mails institucionais e gerais
da Camara Municipal.

* O acesso administrativo ao site institucional é protegido por login e senha.

* Os e-mails utilizados sdo criptografados.

* No Portal da Transparéncia, a folha de pagamento anteriormente exibia dados
relacionados a descontos de pensdes e empréstimos: contudo, essa exposicao ja
foi corrigida.

* Os contratos com prestadores de servico incluem clausulas especificas de
protegao de dados pessoais.

* As salas que contém dados pessoais permanecem trancadas quando
desocupadas.

2.2 SETOR / UNIDADE RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO

NOME DO SETOR: Setor de Contabilidade

RESPONSAVEL PELO SETOR E TRATAMENTO DE DADOS: Manoel
Augusto Trindade de Assungao

CARGO/FUNCAO: Contador

ROTINA: Executar a escrituragio analitica dos atos e fatos administrativos e
financeiros da Camara Municipal; planejar, aplicar e manter metodologias e normas
de contabilidade puiblica; interpretar a legislacdo pertinente e supervisionar os
servigos contabeis do Poder Legislativo; elaborar o planejamento orcamentario, os
planos de despesa e a proposta orcamentaria anual; realizar tomada de caixa, emitir
empenhos, verificar saldos de dotagGes e acompanhar a execucdo orcamentaria e
financeira; apoiar comissdes técnicas e setores administrativos em matérias contabeis;
preparar, analisar e encerrar balangos, balancetes, demonstrativos, relatérios e
prestacdes de contas; analisar, conciliar e controlar contas, elaborando mapas,
resumos e demonstrativos; efetuar registros, lancamentos e classificacoes contabeis,
conferindo documentos fiscais e administrativos; e executar outras atividades
correlatas determinadas pela Mesa Diretora ou pela Presidéncia.
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DADOS PESSOAIS TRATADOS:

* Dados bancdrios de empresas contratadas.

 Dados do presidente da Camara Municipal, como RG, CPF e comprovante de
residéncia.

» Informagdes sobre empenhos, pagamentos e restituicoes.

* Dados constantes em notas fiscais, contratos e certiddes de empresas
contratadas.

* Dados de servidores, estagiarios, vereadores, fornecedores e cidadios
vinculados a processos contabeis.

* Informagdes financeiras e patrimoniais vinculadas a obrigagdes legais (quando
aplicavel).

FINALIDADE DO TRATAMENTO: Realizar a gestdo contabil, financeira e
orcamentdria da Camara Municipal, incluindo execugdo e registro de atos e fatos
administrativos, elaboragdo de empenhos, controle de despesas, prestacdo de contas,
preparagao de balancos e demonstrativos obrigatérios, apoio técnico as comissdes e
cumprimento das normas legais e de transparéncia publica.

TITULARES:

* Servidores

* Vereadores

* Estagiarios

* Fornecedores / empresas contratadas

BASE LEGAL: O tratamento de dados pessoais realizado pelo Setor de
Contabilidade fundamenta-se:

« Art. 7° inciso II, da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), para o cumprimento de
obrigagbes legais e regulatorias relacionadas 2 eXecucao orcamentaria,
financeira, patrimonial e a prestacdo de contas do Poder Legislativo Municipal;

* Art. 7° inciso III, da LGPD, para a execucio de politicas publicas e atribuicées
legais da Camara Municipal;

* Art. 7° inciso V, da LGPD, quando aplicavel, para a execucao de contratos
administrativos e procedimentos preliminares relacionados a fornecedores e
prestadores de servicos.

FORMA DE COLETA:

* Notas fiscais e documentacio contabil encaminhada por fornecedores.

+ Sistemas governamentais.

* Informacgbes fornecidas pelos setores internos (Administragao, Licitacdes,
Patrimonio, Tesouraria, Procuradoria).

COMPARTILHAMENTO

* Tribunal de Contas do Estado.

* Receita Federal.

* Empresas contratadas.

* Setores internos da Camara (Administracdo, Tesouraria, Licitacdes,
Procuradoria).

|i = , CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
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OPERADORES

* Empresa fornecedora do software de Gestdo Publica: manutencio, hospedagem
e suporte do sistema de gestdo de pessoal e piiblica.

ARMAZENAMENTO:

+ Arquivos fisicos na sala do Setor de Contabilidade

- Sistema informatizado de contabilidade publica

= Servidor interno da Camara

RETENCAO /PRAZO

Prazo de retencao atualmente ndo controlado. Auséncia de rotina de revisio e
descarte.

RISCOS IDENTIFICADOS:

1. Falta de equipamento adequado para destruicio de documentos fisicos,
como trituradora ou fragmentadora, dificultando o descarte seguro;
Consequéncias _potenciais: Recuperacio indevida de dados descartados:
vazamento acidental de documentos com informacoes pessoais.

Risco: Médio
Medidas de mitigacdo planejadas:

* Aquisicao de trituradora ou fragmentadora de papel;

* Definigdo de local seguro para armazenamento temporario de documentos
destinados ao descarte;

* Acompanhamento do descarte por servidor responsavel;

* Registro das eliminagoes realizadas.

2. Auséncia de politica formal de descarte seguro de documentos fisicos e
digitais, o que pode gerar eliminacao inadequada de dados pessoais;
Consequeéncias potenciais: Retencdo excessiva de dados; exposicdo acidental
de informagdes; descumprimento do principio da necessidade e da LGPD.
Risco: Alto
Medidas de mitigacdo planejadas:

Elaboragao e implementagao de Politica Formal de Descarte Seguro;

Aplicacao de Tabela de Temporalidade Documental;

Instituicao de cronograma de descarte periodico;

* Registro simplificado das revisdes e descartes;

3. Historico de incidente de seguranca (ataque hacker que bloqueou o servidor
e interrompeu servi¢os contabeis e financeiros), demonstrando vulnerabilidade
no ambiente tecnolégico;

Consequéncias potenciais: Interrupgao de servigos essenciais; Perda de dados;
Comprometimento de integridade do servidor.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

* Fortalecimento das medidas de seguranca digital (antivirus, firewall, backups);

* Implantagao de rotina regular de backup;

* Atualizacdo dos sistemas e corregoes de vulnerabilidades;
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Formalizacdo do Plano de Resposta a Incidentes:
Capacitagdo dos servidores sobre seguranca da informacdo.

Auséncia de responsavel por revisar periodicamente documentos
armazenados, o que pode levar a manutencdo indevida de dados sem
necessidade;

Consequéncias potenciais: Manuten¢do de dados desnecessarios ou excessivos;
Aumento do volume de documentos wvulneraveis; Descumprimento do
principio da minimizacdo; manutengdo indevida de dados pessoais por periodo
superior ao necessario, em desacordo com o art. 15 da LGPD, devido a
inexisténcia de revisao periodica de documentos.

Risco: Médio

Medidas de mitigacao planejadas:

Designacao formal de servidor responsavel por setor;

Realizagao de revisdo anual obrigatoria dos documentos fisicos e digitais;
Registro da revisdao com data, setor e responsavel;

. Falta de monitoramento do uso de dispositivos externos (pen drives, HDs

externos, e-mails pessoais, etc.), aumentando risco de vazamento ou perda de
dados;

Consequéncias potenciais: Vazamento de dados por cépia indevida; Infeccio
por malware; Perda de controle sobre circulagdo de arquivos.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

Restri¢do do uso de dispositivos externos;

Utilizagao somente mediante autorizacao expressa;

Preferéncia por armazenamento em ambientes institucionais;

Orientacao e fiscalizagdo do uso adequado;

MEDIDAS DE SEGURANCA:

As seguintes medidas de seguranga estao implementadas no setor:

Os dados sao utilizados exclusivamente para finalidades institucionais.

Néo ha informagdes pessoais (como telefones, CPF, RG, endereco e outros
dados) de servidores, vereadores, estagirios ou cidaddos expostas em murais,
quadros de avisos ou em qualquer local piiblico do setor.

Os documentos com dados pessoais permanecem armazenados no Setor de
Contabilidade, em armério trancado, sob a guarda de servidor responsavel.
Evita-se manter papéis contendo dados pessoais de servidores, vereadores ou
terceiros sobre as mesas de trabalho, exceto quando estritamente necessarios
para a execugao das atividades, adotando-se as devidas cautelas durante seu
manuseio.

O computador institucional do setor possui login, senha individual e
intransferivel.

O computador institucional possui antivirus instalado e atualizado.
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* Apos periodo de inatividade, a tela do computador bloqueia automaticamente.

* Sdo realizados backups periddicos e seguros por meio de empresa contratada,
responsavel pela disponibilizagio e manutencio do software de Gestio
Publica.

» O acesso administrativo ao site institucional é protegido por login e senha.

* A sala que contém dados pessoais permanece trancada quando desocupada.

2.3 SETOR / UNIDADE RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO

NOME DO SETOR: Procuradoria Juridica

RESPONSAVEL PELO SETOR E TRATAMENTO DE DADOS: Marcia
Martins Regazzon

CARGO/FUNCAO: Procuradora Juridica

ROTINA: Representar a Camara Municipal em juizo quando designado pela
Presidéncia; prestar assessoramento juridico, mediante pareceres ou consultas, a
Presidéncia, Mesa Diretora, Vereadores, Comissdes e demais setores da Camara em
suas acoes administrativas; bem como assessorar e emitir pareceres juridicos sobre
processos de licitagdes, editais, contratos, acordos, convénios e demais instrumentos
juridicos firmados pelo Poder Legislativo.

DADOS PESSOAIS TRATADOS: A Procuradoria Juridica nio realiza coleta ativa
de dados pessoais. Entretanto, tem acesso e realiza tratamento indireto de dados
pessoais constantes de processos administrativos, judiciais, contratos e demais
documentos oficiais necessarios as suas atribuicdes legais

FINALIDADE DO TRATAMENTO: Atender as atribui¢oes legais da Procuradoria
Juridica, incluindo analise, emissio de pareceres, defesa judicial e administrativa,
controle de legalidade e suporte juridico acs atos da Camara Municipal.
TITULARES:

* Servidores

* Vereadores

* Fornecedores /empresas contratadas

BASE LEGAL: O tratamento de dados pessoais realizado pela Procuradoria Juridica
fundamenta-se:

+ Art. 7° inciso II, da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), para o cumprimento de
obrigacbes legais e regulatérias inerentes as atividades juridicas,
administrativas e de controle do Poder Legislativo Municipal;

* Art. 7° inciso IIl, da LGPD, para a execucio de politicas publicas e das
atribuicdes legais da Camara Municipal;

* Art. 7° inciso V, da LGPD, quando aplicavel, para a execucdo e analise de
contratos administrativos, convénios, acordos e instrumentos congéneres,
FORMA DE COLETA: A Procuradoria Juridica ndo realiza coleta direta ou ativa de
dados pessoais. O tratamento ocorre exclusivamente por coleta indireta, por meio do
recebimento de documentos que ja contém dados pessoais, enviados no curso das

atividades institucionais da Camara Municipal.
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Os dados chegam ao setor através de-
* Pprocessos administrativos encaminhados pelos demais setores:
* Pprocessos judiciais remetidos pelo Poder Judicidrio oy Outros orgaos:
* contratos, editais, minutas e documentos administrativos enviados para analise
juridica;
* oficios, requerimentos, solicitagdes e documentos protocolados;
* encaminhamentos formais da Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes e setores
internos.
Assim, a coleta se da de forma passiva e indireta, limitada aos documentos
necessarios ao desempenho das atribuigdes legais da Procuradoria Juridica.

COMPARTILHAMENTO:
A Procuradoria Juridica ndo realiza compartilhamento de dados pessoais para
finalidades proprias. O acesso ou repasse de informagdes ocorre exclusivamente
dentro das atribuicoes legais, nas seguintes hipoteses:
* Internamente, para Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes e demais setores
da Cdmara, quando necessdrio ao andamento de processos administrativos,
emissao de pareceres ou instrucio de procedimentos.

* Externamente, para:

* Poder Judicidrio, Ministério Piblico, Tribunais de Contas e demais
orgdos de controle, sempre no contexto de processos judiciais,
fiscalizagGes ou exigéncias legais;

* Empresas contratadas pela Camara Municipal para assessoramento
juridico, quando necessério.

O compartilhamento ocorre apenas quando indispensdvel ao cumprimento de
obrigacao legal ou ao exercicio regular de direitos da Camara Municipal.

OPERADORES:

A Procuradoria Juridica interage com Operadores contratados pela Camara
Municipal, que tratam dados pessoais em nome da Camara e conforme suas
instrugoes. Entre eles:

* Empresa contratada para assessoria e consultoria juridica (IGAM), que acessa
dados pessoais constantes de processos administrativos, judiciais, contratos e
demais documentos no desempenho dos servicos contratados, pareceres ou
solicitagdes remetidos pelo Poder Legislativo;

* Empresa contratada de TI: suporte técnico, manutencio de sistemas e rede,
atualizagdo do site e redes sociais da Cimara Municipal.

Esses operadores realizam o tratamento exclusivamente para fins institucionais,
sendo proibida qualquer utilizacdo de dados para propositos proprios ou distintos das
instrucoes da Camara.
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ARMAZENAMENTO:

* Pastas e arquivos fisicos

* Notebook institucional da Procuradoria Juridica
RETENCAO / PRAZO:
Os dados pessoais tratados pela Procuradoria Juridica sio mantidos enquanto
necessarios a tramitacao dos processos administrativos, judiciais, contratos e demais
instrumentos juridicos. Apés o encerramento, os documentos sio submetidos a
revisdo periddica, observando-se os seguintes prazos orientativos:

* processos judiciais: 5 anos ap6s o trinsito em julgado;

* processos administrativos: 5 anos apés o encerramento:

* contratos e convénios: 5 anos apos o término da vigéncia;

* pareceres juridicos: guarda permanente.

Findos os prazos, os documentos sio avaliados para eliminacdo segura ou guarda
permanente, conforme critérios legais e arquivisticos.
RISCOS IDENTIFICADOS:

1. Falta de equipamento adequado para destruicdo de documentos fisicos,
como trituradora ou fragmentadora, dificultando o descarte Seguro;
Consequéncias potenciais: Recuperacio indevida de dados descartados;
Vazamento acidental de documentos com informagades pessoais.

Risco: Médio
Medidas de mitigacdo planejadas:

* Aquisicao de trituradora ou fragmentadora de papel:

* Definigao de local seguro para armazenamento temporario de documentos
destinados ao descarte;

* Acompanhamento do descarte por servidor responsavel;

* Registro das eliminacdes realizadas.

2. Falta de monitoramento do uso de dispositivos externos (pen drives, HDs
externos, e-mails pessoais, etc.), aumentando risco de vazamento ou perda de
dados;

Consequéncias potenciais: Vazamento de dados por copia indevida; Infeccao
por malware; Perda de controle sobre circulacdo de arquivos.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

* Restrigdo do uso de dispositivos externos:

* Utilizacdo somente mediante autorizagao expressa;

* Preferéncia por armazenamento em ambientes institucionais;

* Orientagdo e fiscalizagao do uso adequado;

MEDIDAS DE SEGURANCA:

As seguintes medidas de seguranca esto implementadas no setor:
* Os dados sdo utilizados exclusivamente para finalidades institucionais.
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* Nao ha informacées pessoais (como telefones, CPF, RG, endereco e outros
dados) de servidores, vereadores, estagiarios ou cidadios expostas em murais,
quadros de avisos ou em qualquer local piiblico do setor,

* Os documentos com dados pessoals permanecem armazenados na
Procuradoria, em armario trancado, sob a guarda da servidora responsavel.

* Evita-se manter papéis contendo dados pessoais de servidores, vereadores ou
lerceiros sobre as mesas de trabalho, exceto quando estritamente necessarios
para a execucdo das atividades, adotando-se as devidas cautelas durante seu
manuseio.

* O notebook institucional do setor possui login, senha individual e
intransferivel.

* O notebook institucional possui antivirus instalado e atualizado.

* Apos periodo de inatividade, a tela do com putador bloqueia automaticamente.

* O acesso administrativo ao site institucional é protegido por login e senha.

* A sala que contém dados pessoais possui armdrio trancado destinado ao
drmazenamento dos documentos do setor, cuja chave é de uso exclusivo da
Procuradoria.

E . i' CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI

2.4 SETOR/UNIDADE RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO

NOME DO SETOR: Ouvidoria

RESPONSAVEL PELO SETOR E TRATAMENTO DE DADOS: Marcia
Martins Regazzon

CARGO/FUNCAO: Ouvidora

ROTINA: Receber, analisar, encaminhar e acompanhar as manifestagoes da
sociedade civil dirigidas 4 Camara Municipal; organizar e manter os canais de acesso
do cidaddo a Camara Municipal, com a simplificacdo de procedimentos; orientar os
cidaddos quanto aos meios de formalizacdo de manifestagdes dirigidas & Ouvidoria;
fornecer informacées, material educativo e orientacdo quando as manifestacdes nio
forem de competéncia da Ouvidoria da Camara Municipal; responder aos cidadios e
entidades acerca das providéncias adotadas em razdo de suas manifestacdes: auxiliar
a Camara Municipal na adociio de medidas necessarias a regularidade dos trabalhos,
bem como no saneamento de violagdes, ilegalidades e abusos constatados; e auxiliar
na divulgacao das atividades da Cimara Municipal, promovendo o conhecimento dos
mecanismos de participacao social.

DADOS PESSOAIS TRATADOS: Nome completo, CPF, RG, endereco, cidade,
estado, CEP, telefone, e-m ail, sexo e data de nascimento.

FINALIDADE DO TRATAMENTO: Receber, registrar, analisar, encaminhar e
acompanhar as manifestacées dos cidaddos, incluindo reclamagdes, dentincias,
sugestoes e elogios; responder aos manifestantes; subsidiar a adocdo de providéncias
administrativas; promover a transparéncia, a participacdo social e o controle social; e
atender as atribuicées legais e institucionais da Ouvidoria da Cimara Municipal.
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TITULARES:
* cidaddos em geral que encaminham manifestacoes, reclamacoes, dentincias,
sugestoes, elogios ou pedidos de informacdo relacionados a Ouvidoria:
* representantes de entidades:
* servidores publicos, agentes politicos, fornecedores ou terceiros mencionados
nas manifestacoes;
* pessoas fisicas identificadas ou identificiveis citadas nos registros e
documentos encaminhados a Ouvidoria.
BASE LEGAL:
Art. 7° incisos I e VI da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de
Dados), para cumprimento de obrigacdo legal e exercicio regular de direitos
em processos administrativos, podendo aplicar-se, de forma complementar, o
art. 7°, inciso IX, quando cabivel.
FORMA DE COLETA:
+ Formularios fisicos ou digitais preenchidos pelos cidaddos ou manifestantes:
« E-mail institucional da Ouvidoria.
COMPARTILHAMENTO:
O compartilhamento de dados pessoais pela Ouvidoria ocorre apenas quando
estritamente necessdrio para o tratamento das manifestacdes, atendimento ao cidado,
correcdo de irregularidades ou cumprimento de obrigagdes legais. Os dados podem
ser compartilhados com: Setores internos da Camara Municipal, como Presidéncia,
Mesa Diretora, Procuradoria Juridica e setores administrativos, conforme a natureza
da demanda; Orgdos da Administracdo Publica Municipal, quando a manifestagao se
referir a servicos ou agdes de responsabilidade do Poder Executivo; Orgios de
controle e fiscalizagdo, como Ministério Publico, Tribunal de Contas e Poder
Judicidrio, quando houver exigéncia legal ou solicitacio formal; Outros 6rgaos
publicos, quando a solugio da manifestacdo exigir encaminhamento externo;
Empresas contratadas para suporte técnico, exclusivamente para manutencio de
sistemas, e sempre mediante clausulas de confidencialidade.
OPERADORES:
A Ouvidoria da Camara Municipal ndo possui operadores exclusivos. Contudo, no
desempenho de suas atividades, utiliza servicos prestados por operadores contratados
pela Cimara Municipal, tais como:
* Empresa contratada de TI: suporte técnico, manutencdo de sistemas e rede,
atualizacdo do site e redes sociais da Cimara Municipal.
+ empresa responsavel pela hospedagem de e-mail institucional:
ARMAZENAMENTO:
« Pastas e arquivos fisicos
« Notebook institucional da Ouvidoria
RETENCAO/PRAZO:
Os dados pessoais tratados pela Ouvidoria da CAmara Municipal sio mantidos
pelo periodo necessirio & analise, encaminhamento, resposta e

Rua Salustiano Marty,846- Centro - CEP: 97.538-000 - Barra do Quarai - RS - B (055) 3419-1004 & 3419-1273 .,
CNPJ n®: 06.521.027/0001-43 - E-mail: camarabg@yahoo com b {C/ /,7
b1



CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
PODER LEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

acompanhamento das manifestacoes dos cidaddos. Apos a conclusiao do

atendimento, os registros permanecem arquivados por até 5 (cinco) anos, para

fins de controle administrativo, auditoria, transparéncia e eventual atuacao dos

orgaos de controle.

Findo esse prazo, os documentos sao avaliados para eliminacao segura ou

manutengdo, conforme critérios legais, arquivisticos e administrativos
RISCOS IDENTIFICADOS:

1. Falta de equipamento adequado para destruicao de documentos fisicos,
como trituradora ou fragmentadora, dificultando o descarte seguro;
Consequéncias potenciais: Recuperacdo indevida de dados descartados;
Vazamento acidental de documentos com informacdes pessoais.

Risco: Médio
Medidas de mitigacdo planejadas:

* Aquisicao de trituradora ou fragmentadora de papel;

» Definicio de local seguro para armazenamento temporario de documentos
destinados ao descarte;

» Acompanhamento do descarte por servidor responsavel;

« Registro das eliminacoes realizadas.

2. Falta de monitoramento do uso de dispositivos externos (pen drives, HDs
externos, e-mails pessoais, etc.), aumentando risco de vazamento ou perda de
dados;

Consequéncias potenciais: Vazamento de dados por copia indevida; infecgao
por malware; perda de controle sobre circulagao de arquivos.

Risco: Alto

Medidas de mitigacao planejadas:

» Restri¢do do uso de dispositivos externos;

» Utilizagdo somente mediante autorizagao expressa;

» Preferéncia por armazenamento em ambientes institucionais;

» Orientacao e fiscalizagao do uso adequado;

MEDIDAS DE SEGURANCA:

As seguintes medidas de seguranga estao implementadas no setor:

+ Os dados sdo utilizados exclusivamente para finalidades institucionais.

+ Nio ha informacoes pessoais (como telefones, CPF, RG, endereco e outros
dados) de cidaddos expostas em murais, quadros de avisos ou em qualquer
local publico da ouvidoria.

. Os documentos com dados pessoais permanecem armazenados na Ouvidoria,
em armario trancado, sob a guarda da servidora responsavel.

. Evita-se manter papéis contendo dados pessoais sobre as mesas de trabalho,
exceto quando estritamente necessarios para a execugao das atividades,
adotando-se as devidas cautelas durante seu manuseio.

o
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* O notebook institucional do setor possui login, senha individual e
intransferivel.

* O notebook institucional possui antivirus instalado e atualizado.

* Apos periodo de inatividade, a tela do computador bloqueia automaticamente.

* O acesso administrativo ao site institucional é protegido por login e senha.

* A sala que contém dados pessoais possui armario trancado destinado ao
armazenamento dos documentos do setor, cuja chave é de uso exclusivo da
Ouvidoria.

2.5 SETOR / UNIDADE RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO
NOME DO SETOR: Setor De Licitacdes
RESPONSAVEL PELO SETOR E TRATAMENTO DE DADOS: Rose Mari
Dos Santos Alves
CARGO/FUNCAO: Servidora Designada.
ROTINA: Planejar, instruir, formalizar e acompanhar os processos de contratacao da
Camara Municipal, incluindo a andlise de documentos de formalizagdo da demanda,
elaboragdo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia ou projetos basicos,
mapas de riscos, pesquisas de pregos, avisos, editais, atas, contratos e demais
documentos correlatos; conduzir procedimentos de dispensa, inexigibilidade e
licitagdo, em conformidade com a legislacdo vigente; realizar publicacoes
obrigatdrias nos meios oficiais, inclusive no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP); prestar informagdes aos o6rgdos de controle; acompanhar a execucao
contratual no que se refere aos aspectos formais; e manter o registro, dos processos de
contratacao.
DADOS PESSOAIS TRATADOS: Dados de representantes legais de empresas
participantes de licitagdes, tais como: nome completo, CPF, RG, cargo na empresa,
telefone, e-mail e endereco profissional.
TITULARES:
* pessoas fisicas representantes de empresas participantes de procedimentos
licitatérios, dispensas ou inexigibilidades:
- fornecedores, prestadores de servicos e contratados, pessoas fisicas ou
representantes legais de pessoas juridicas;
* terceiros identificados ou identificiveis mencionados nos processos de
contratacao e nos documentos administrativos correlatos.
BASE LEGAL:
Art. 7° incisos II (cumprimento de obrigagio legal ou regulatoria) e VI
(exercicio regular de direitos em processo administrativo) da Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), em conjunto
com a Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) e
demais normas aplicaveis.

o
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FORMA DE COLETA:

« Documentos e informacoes apresentados por fornecedores, prestadores de
servigos e representantes legais no ambito de processos licitatorios, dispensas e
inexigibilidades;

+ Dados encaminhados pelos setores internos da Camara Municipais para
instrucdo dos processos de contratagdo;

+ Registros e documentos gerados no curso dos procedimentos administrativos
de contratacao;

« Informacoes obtidas em bases publicas e cadastros oficiais, quando aplicavel.

COMPARTILHAMENTO: O compartilhamento de dados pessoais ocorre
exclusivamente quando necessario para analise juridica, setor administrativo,
encaminhamento a 6rgdos de controle, cumprimento de determinagbes legais ou
regulatdrias, realizacdo de auditorias e prestagao de suporte técnico aos sistemas
utilizados, sempre de forma restrita, proporcional a finalidade e devidamente
justificada no ambito institucional.
OPERADORES: O Setor de Licitacdbes ndo possui operadores exclusivos.
Entretanto, no desempenho de suas atividades, utiliza servigos prestados por
operadores contratados pela Camara Municipal ou por plataformas oficiais de
governo, que podem ter acesso indireto a dados pessoais, tais como:

- Empresa contratada de TI: suporte técnico, manutengao de sistemas e rede,

atualizacao do site e redes sociais da Camara Municipal.

- empresa responsavel pelos sistemas administrativos e de gestdo utilizados nos
processos de contratagao;

- plataforma Compras.gov.br, mantida pelo Governo Federal, utilizada para a
conducdo e registro de procedimentos de contratagao;

« Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

ARMAZENAMENTO:

+ Pastas e arquivos fisicos

+ Notebook institucional do setor

+ Sistema informatizado: Compras.gov e no sistema LicitaCon.
RETENCAO/PRAZO:

Apds a homologagdo das licitagdes a documentagdo € enviada para o Setor

Administrativo fazer a guarda e revisar. Prazo de retencdo atualmente nao

controlado pelo setor administrativo. Auséncia de rotina de revisao e descarte.
RISCOS IDENTIFICADOS:

1. Falta de equipamento adequado para destruicdo de documentos fisicos,
como trituradora ou fragmentadora, dificultando o descarte seguro;
Consequéncias potenciais: Recuperagdo indevida de dados descartados;
Vazamento acidental de documentos com informagoes pessoais.

Risco: Médio
Medidas de mitigacdo planejadas:
* Aquisicdo de trituradora ou fragmentadora de papel;
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* Definicdo de local seguro para armazenamento temporario de documentos
destinados ao descarte;

* Acompanhamento do descarte por servidor responsavel;

* Registro das eliminacdes realizadas,

2. Auséncia de politica formal de descarte seguro de documentos fisicos e
digitais, o que pode gerar eliminacdo inadequada de dados pessoais;
Consequéncias potenciais: Retencdo excessiva de dados: exposicdo acidental
de informagdes; descumprimento do principio da necessidade e da LGPD.
Risco: Alto
Medidas de mitigacdo planejadas:

Elaboragdo e implementagdo de Politica Formal de Descarte Seguro;
Aplicacdo de Tabela de Temporalidade Documental:

Institui¢do de cronograma de descarte periddico;

Registro simplificado das revisdes e descartes;

- Falta de monitoramento do uso de dispositivos externos (pen drives, HDs
externos, e-mails pessoais, etc.), aumentando risco de vazamento ou perda de
dados;

Consequéncias potenciais: Vazamento de dados por copia indevida; Infeccio
por malware; Perda de controle sobre circulagdo de arquivos.

Risco: Alto

Medidas de mitigacdo planejadas:

Restrigdo do uso de dispositivos externos;

Utilizagdo somente mediante autorizagdo expressa;

Preferéncia por armazenamento em ambientes institucionais:

* Orientagdo e fiscalizagdo do uso adequado;

4. Compartilhamento de credenciais de acesso (login e senha) da plataforma
Compras.gov.br entre servidoras, com utilizacdo do perfil da servidora
responsavel pelo Setor de Licitacdes por terceiros para inclusdo de documentos
na plataforma;

Consequéncias potenciais: perda de rastreabilidade das acoes realizadas na
plataforma; impossibilidade de identificagdo precisa do responsavel por atos
praticados; inclusdo incorreta de informagdes ou fundamentacoes em campos
oficiais (ja ocorrido);responsabilizagdo institucional por falhas procedimentais;
risco de descumprimento das normas de seguran¢a da informacdo e das
diretrizes da plataforma Compras.gov.br.

Risco: Alto.

Medidas de mitigacao planejadas:

* Atribui¢do individual de credenciais: cada servidora ou servidor que
necessitar acesso terd login e senha proprios, vinculados diretamente ao seu
CPF ou registro funcional.

o
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Segregacao de funcgoes: definir claramente quem é responsavel pela inclusao,
revisdo e aprovagdo de documentos na plataforma, evitando sobreposicao de
funcgoes.

Politica formal de acesso: elaboracdo de documento interno proibindo
compartilhamento de credenciais, com ciéncia formal de todos os usuarios da
plataforma.

Treinamento obrigatorio: capacitar todos os servidores quanto ao uso correto
da plataforma, boas préticas de seguranca e riscos do compartilhamento de
senhas.

Auditoria periédica: monitoramento sistematico dos registros de acesso e
atividades realizadas na plataforma, possibilitando identificar qualquer acao
indevida.

Bloqueio temporario de contas em caso de suspeita: em caso de uso
indevido, a conta deve ser bloqueada até apuracgao do incidente.

Registro de incidentes: abertura imediata de processo interno para apuragao
de falhas, desvios ou uso inadequado da plataforma, com comunicagdo ao
Encarregado de Protecdo de Dados e a autoridade competente.

Atualizacio de senhas periddica: obrigatoriedade de troca de senhas em
intervalos regulares, conforme boas praticas de seguranca da informacgao.

. Insercdo de informagdes ou fundamentagdes inadequadas em campos
oficiais da plataforma Compras.gov.br, em razdo da utilizagdo indevida de
credenciais compartilhadas;

Consequéncias potenciais: inconsisténcias formais nos procedimentos de
contratacdo; questionamentos por orgdos de controle; necessidade de
retrabalho ou corregdes posteriores; risco de nulidade ou apontamentos em
auditorias.

Risco: Alto.

Medidas de mitigacdo planejadas:

Credenciais individuais obrigatérias: cada servidora/servidor tera login e
senha préprios, eliminando o compartilhamento de contas.

Definicdo clara de responsabilidades: atribuicio formal de quem pode
inserir, revisar e aprovar informacdes na plataforma, garantindo segregacao de
fungoes.

Treinamento continuo: capacitacio das servidoras e servidores sobre
preenchimento correto dos campos, normas da plataforma e riscos de
informacgoes incorretas.

Checklist de conferéncia antes da submissao: criar procedimento interno de
revisdo obrigatoria das informagdes inseridas antes do envio oficial.

Auditoria interna periédica: monitoramento das alteracoes feitas na
plataforma para identificacio precoce de inconsisténcias ou insercoes
indevidas.
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+ Politica de acesso documentada: proibicao formal do uso compartilhado de
credenciais, com termo de ciencia e assinatura de todos o0s usudrios
autorizados.

« Registro e apuracao de incidentes: criacio de processo interno para tratar
ocorréncias de insercao inadequada, incluindo comunicagao ao Encarregado de
Protegdo de Dados e, se necessario, aos orgaos de controle.

+ Bloqueio temporario de contas em caso de irregularidade: a conta
envolvida em insercdo indevida podera ser bloqueada até apuracao do
incidente.

MEDIDAS DE SEGURANCA:

As seguintes medidas de seguranga estao implementadas no setor:

* Os dados pessoais sao utilizados exclusivamente para finalidades institucionais
e legais, relacionadas aos processos de contratagao publica.

» Nao ha exposicao de informagdes pessoais (tais como telefone, CPF, RG,
endereco ou outros dados) de servidores, vereadores, fornecedores,
representantes de empresas ou cidadaos em murais, quadros de avisos ou em
qualquer local de acesso publico do setor.

* Os documentos fisicos que contenham dados pessoais permanecem
armazenados no Setor de Licitagdes, em gavetas trancadas, sob a guarda e
responsabilidade do setor.

« Evita-se manter documentos ou papéis contendo dados pessoais sobre mesas de
trabalho, salvo quando estritamente necessarios a execucdo das atividades,
adotando-se cautelas durante o manuseio e a tramitagdo interna.

» O equipamento institucional utilizados pelo setor (notebook) possui login e
senha de acesso individual e intransferivel.

« Os equipamentos institucionais contam com antivirus instalado e atualizado.

» Apods periodo de inatividade, as telas dos computadores sdo bloqueadas
automaticamente.

« O acesso a sistemas administrativos, plataformas oficiais (como
Compras.gov.br e PNCP) e ao site institucional é protegido por credenciais de
acesso (login e senha).

« A sala que contém documentos e informagdes com dados pessoais possui
gaveta trancada destinado ao armazenamento dos processos em andamento no
setor, com controle de acesso restrito.

lE == ! CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI

2.6 SETOR/UNIDADE RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO

NOME DO SETOR: Setor De Servigos Gerais

RESPONSAVEL PELO SETOR E TRATAMENTO DE DADOS: Carlos Elias
De Almeida Dos Santos

CARGO/FUNCAO: Servicos Gerais

ROTINA: Limpeza e higienizagdo de pisos, moveis, banheiros e areas comuns;
Preparacdo de café, ché e lanches, com higienizagdo de utensilios; Controle de
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estoque minimo de insumos de copa (café, agucar, copos, guardanapos etc);
Organizacdo de geladeiras, armarios e dispensas, respeitando validade de alimentos.
DADOS PESSOAIS TRATADOS: O setor de Servicos Gerais ndo realiza coleta,
registro, armazenamento ou tratamento de dados pessoais no exercicio de suas
atribuicoes.

FORMA DE COLETA: Nio se aplica. O setor ndo realiza coleta direta ou indireta
de dados pessoais.

FINALIDADE DO TRATAMENTO: Nao se aplica.

As atividades do setor ndo envolvem tratamento de dados pessoais.

TITULARES DOS DADOS: Nio se aplica.

BASE LEGAL: Nio se aplica.

Inexistindo tratamento de dados pessoais, nao ha base legal associada.
COMPARTILHAMENTO DE DADOS: Nio se aplica.

O setor nao compartilha dados pessoais.

OPERADORES: Nao se aplica.

RETENCAO / PRAZO: Nio se aplica. Ndo ha armazenamento de dados pessoais
pelo setor.

RISCOS IDENTIFICADOS: Nio identificados, considerando que o setor nao
realiza tratamento de dados pessoais.

MEDIDAS DE SEGURANCA: Nio se aplica. Nao ha tratamento ou
armazenamento de dados pessoais sob responsabilidade do setor.

Barra do Quarai, 29 de-dezembro de 2025.
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Camara Municipal de Barra do Quarai-RS
Controlador dos Dados Pessoais

s

Marcia Martins Rengzon
Encarregada (DPO)
Responsavel técnica pela elaboracao
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